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I. ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

РАЗДЕЛ I.1. ПРИГЛАШЕНИЯ К УЧАСТИЮ 

Настоящим приглашаются к участию в открытом запросе предложений любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, в том числе индивидуальные предприниматели.

Любой участник размещения заказа может бесплатно получить полный комплект документации об открытом запросе предложений на официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок в сети интернет www.zakupki.gov.ru и (или) по адресу Заказчика: Великий Новгород, ул. Загородная, д.2, к.2, кабинет № 302.
РАЗДЕЛ I.2. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ 

В настоящей документации и во всех документах, связанных с проведением открытого запроса предложений используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях:

Заказчик  – акционерное общество «Газпром газораспределение Великий Новгород» (АО «Газпром газораспределение Великий Новгород»).

Официальный сайт Единой информационной системы в сфере закупок (ЕИС)  – www.zakupki.gov.ru
Организатор закупки (Организатор) – Отдел конкурентных закупок АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ОКЗ).
Размещение заказов – осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» действия заказчика по отбору организации в целях заключения с акционерным обществом «Газпром газораспределение Великий Новгород» Договора на поставку овощей для нужд столовой АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» в первом квартале 2016 года.
Документация об открытом запросе предложений – настоящий комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения закупки, правилах  подготовки, оформления и подачи заявок на участие в Запросе предложений  Участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам закупки договора.

Открытый запрос предложений –  закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются настоящей Документацией и Положением о закупках товаров, работ, услуг Заказчика. Наилучшей признается Заявка на участие в Запросе предложений, содержащая лучшие условия выполнения работ, оказания услуг, представленная Участником, наиболее полно соответствующим требованиям Документации о Запросе предложений.
Заявка на участие в Запросе предложений (далее по тексту – «Заявка») — комплект документов, содержащий предложение Участника Запроса предложений, направленный Организатору Запроса предложений по форме и в порядке, которые установлены Документацией о Запросе предложений.

Извещение о проведении Запроса предложений (далее по тексту – «Извещение») – объявление (уведомление) о проведении Запроса предложений и его существенных условиях, опубликованное в установленном порядке в соответствии с настоящей Документацией.

Комиссия по подведению итогов Запросов предложений (далее по тексту - «Комиссия») - коллегиальный орган, создаваемый Организатором Запроса предложений, для принятия решений по подведению итогов Запроса предложений, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур Запроса предложений.
Лот — часть закупаемой Продукции, выделенная по определенным критериям, на которые в соответствии с Извещением и настоящей Документацией о Запросе предложений допускается подача отдельной Заявки на участие в Запросе предложений и заключение отдельного договора по итогам Запроса предложений.

Наилучшая Заявка - Заявка на участие в Запросе предложений, содержащая наилучшие условия поставки товара, выполнения работ (оказания услуг) и признанная таковой решением Комиссии.

Начальная (максимальная) цена - предельная цена товара, работ, услуг, являющихся предметом Запроса предложений, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.

Положение о закупках – Положение о закупках товаров, работ, услуг, утвержденное Заказчиком Запроса предложений в соответствии с требованиями Закона РФ № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Поставщик – юридическое или физическое лицо, с которым по результатам и на условиях Закупки заключен договор.
Продукция – товары, поставка которых является предметом Запроса предложений, указанным в Документации настоящего Запроса предложений.
Уторговывание − процедура, проводимая в ходе Закупки и направленная на добровольное снижение участниками Закупки цен или иных условий Заявок на участие в Закупке в целях повышения их предпочтительности для Заказчика. Процедура Уторговывания может проводиться только в случае, если информация о возможности её проведения предусмотрена в настоящей Документации.

Участник размещения заказа – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, в том числе индивидуальный предприниматель, или физическое лицо либо несколько юридических лиц или несколько физических лиц, выступивших на стороне одного Участника Запроса предложений, выразивших заинтересованность в участии в Закупке путем подачи заявки на участие в открытом запросе предложений, претендующие на заключение договора.

Участник, представивший Заявку на участие в Закупке, признанную наилучшей − Участник Закупки, предложивший в своей Заявке наилучшие условия выполнения Договора и признанный таковым решением Комиссии.

Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронной форме.
Электронная подпись (далее ЭП) - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию (статья 2 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи").
Предмет открытого запроса предложений: Поставка овощей для нужд столовой АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» в первом квартале 2016 года.

РАЗДЕЛ I.3. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА  ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках товаров, работ услуг АО «Газпром газораспределение Великий Новгород», а также иными законодательными актами РФ.

1.2. Заказчик

1.2.1 Заказчик проводит открытый запрос предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации, Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Великий Новгород», утверждённым Решением Совета директоров АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» (Протокол № 4/13 от 23.12.2013 года) и  размещённым на официальном сайте ЕИС в сети интернет - www.zakupki.gov.ru
1.3 Предмет открытого запроса предложений. Место и срок поставки товара.

1.3.1 Заказчик осуществляет выбор поставщика для поставки товаров, информация о которых содержится в Информационной карте, в соответствии с процедурами и условиями, приведёнными в настоящей документации, в том числе в проекте договора. 

1.3.2 Победивший участник, в случае заключения с ним Договора по результатам проведения открытого запроса предложений, должен будет поставить товар, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом настоящего запроса предложений, в течение периода времени и на условиях, указанных в Информационной карте (раздел I.4 настоящей документации) и в Проекте договора (часть II настоящей документации).

1.4 Начальная (максимальная) цена договора

1.4.1 Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте. 

1.4.2 Данная цена не может быть превышена при заключении договора по итогам запроса предложений.

1.4.3 Участники размещения заказа указывают цену поставки товара с учетом цены сопутствующих работ/услуг. 

1.4.4 Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые финансовая организация должна оплачивать в связи с поставкой Заказчику товара, считаются включенными в цену заявки, представленной Участником.

1.4.5 Валюта, используемая для формирования цены договора: российский рубль.
1.4.6 Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного Договора: не установлен.
1.5 Требования к участникам размещения заказа

1.5.1. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:
- требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом открытого запроса предложений (если такие требования установлены, информация о них содержится в Информационной карте);

- требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в открытом запросе предложен ий;

- требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в открытом запросе предложений не принято. 

1.5.2. Заказчик устанавливает следующее требование к участникам размещения заказа:

1.5.2.1.- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа,

1.5.3. В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного Участника Закупки, требования, установленные в настоящей Документации, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
1.5.4. Если настоящей Документацией предусмотрена возможность привлечения субпоставщиков, требования к Участникам, установленные в настоящей Документации, распространяются на субпоставщиков. Сведения, предоставленные Участником в отношении субпоставщиков, используются при оценке заявок Участников, если информация об этом содержится в настоящей Документации.  
                   Требования к субпоставщикам 
         Вышеуказанные требования к Участникам Запроса предложений  также установлены к субпоставщикам, привлекаемым Участником для исполнения Договора, если это предусмотрено в информационной карте Запроса предложений. 

         Участник должен включить в свою Заявку подробные сведения о Продукции, которую он предполагает закупить по субдоговорам, указав процент субдоговора к объему закупки, и привести подробную информацию о своих субпоставщиках, которых он предполагает нанять для выполнения Договора. 

         Участник должен представить в составе своей Заявки письма субпоставщиков, в которых указывается: 

- что субпоставщик информирован о том, что Участник предлагает его в качестве субпоставщика; 

- что в случае признания Заявки Участника наилучшей, субпоставщик готов обеспечить поставку необходимой Продукции, являющейся предметом Запроса предложений, в установленные сроки; 

- что условия будущего договора между Участником и субпоставщиком согласованы. 

          В случае если объем субдоговора превышает 10 % от цены Договора, Участник по запросу Организатора будет обязан представить документы, подтверждающие соответствие предложенного субпоставщика требованиям, предъявляемым к Участникам. В этом случае документы предоставляются в виде копий, верность которых удостоверена субпоставщиком в установленном настоящей Документацией порядке. 

1.5.4.1. Порядок и условия привлечения субпоставщиков
Участник имеет право привлекать Субпоставщика для выполнения работ по поставке товара и продукции, являющихся предметом настоящей закупки, при соблюдении им следующих обязательных  требований:

- Участник имеет право привлекать для исполнения обязательств по Договору тех Субпоставщиков, которые были указаны им в Заявке. При этом, к выполнению (оказанию) определенного этапа (вида) работ (услуг) может привлекаться только тот Субпоставщик, который был указан им в качестве исполнителя данного вида (этапа) поставке товара, работ (услуг) в Заявке. 

- Каждый Субпоставщик, привлекаемый Участником к поставке товара, выполнению работ (оказанию услуг), должен:

    а) Дать согласие на привлечение его в качестве Субпоставщика для выполнения работ (оказания услуг), являющихся предметом настоящей закупки, в объемах и сроках, указанных в Заявке Участника. Субпоставщик представляет Участнику согласие, подписанное уполномоченным представителем Субпоставщика по форме, установленной настоящей Документацией (Форма 9). Участник представляет согласие Субпоставщика в составе Заявки.

б) Соответствовать предъявляемым к Участникам закупки требованиям, указанным в настоящей Документации, в части того объема поставки товара, работ (услуг), исполнителем которых он указан Участником в Заявке.

в) Предоставить Участнику надлежащим образом заверенные и подписанные документы, перечисленные в настоящей Документации, в том числе все формы (за исключением Формы 1- заявки на участие в Запросе предложений и Формы 4-коммерческое предложение- предложение о качестве услуг и квалификации участника, цене договора). Участник должен приложить указанные документы к своей Заявке. 

г) В случае нарушения Участником порядка предоставления сведений о Субпоставщиках, непредставления или представления недостоверных и (или) неполных сведений (документов) о Субпоставщике, Заявка такого Участника может быть отклонена на любой стадии закупочной процедуры. Сведения, предоставленные Участником по субпоставщикам, используются при оценке заявок Участников, если информация об этом содержится в настоящей Документации.

1.6. Обеспечение исполнения договора

1.6.1 Обеспечение исполнения Договора не установлено.

1.7. Условия поставки товара
1.7.1. Поставка товара должна быть произведена, а услуги  оказываться в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и другими стандартами, регулирующим данный вид деятельности.

1.8. Документы, подтверждающие соответствие Участников установленным требованиям
1.8.1. Участники должны включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие их соответствие обязательным требованиям:

а) Подлинник или подписанная квалифицированной электронной подписью ФНС России выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (далее – выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП) или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения об Участнике. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП должна быть выдана налоговым органом не ранее двух месяцев до даты опубликования Извещения. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка их ЕГРИП должна отражать сведения, действительные на дату подачи заявки на участие в запросе предложений.
б) Учредительные документы, а также все изменения, внесенные в них, соответствующие свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

в) Свидетельство о государственной регистрации, о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (в случае создания юридического лица до указанной даты).

г) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

д) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

е) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 года (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до указанной даты).

ж) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

з) Документы об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица или выписка из документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная надлежащим образом.

В случае если в качестве единоличного исполнительного органа Участника выступает управляющий или управляющая Организация, Участник должен также предоставить договор о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации), решение (протокол) уполномоченного органа управления Участника о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации). Кроме того в отношении управляющего (управляющей Организации) Участник должен представить документы, перечисленные в пп. «а» - «з» п. 1.8.1 настоящей Документации, подтверждающие правоспособность управляющего (управляющей Организации).

и) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо надлежащим образом заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения Заявки на участие в Закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

к) Письмо (уведомление) территориального органа статистики, содержащее наименование участника, ОГРН, ОКПО, ОКАТО, ОКТМО, ОКОГУ, ОКФС, ОКОПФ.

л) Подлинник или нотариально заверенную копию доверенности, подтверждающую полномочия лица, подписавшего Заявку на участие в Запросе предложений, в случае, если Заявка подписана лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности.

м) Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе, конечных) по установленной в настоящей Документации форме (Форма 5) с указанием всех необходимых данных и с приложением копий подтверждающих документов. В случае изменения вышеуказанных сведений до даты завершения Закупки Участник обязан в течение 3 (трёх) календарных дней с даты таких изменений предоставить Организатору актуализированные сведения с приложением копий подтверждающих документов.

н) Согласие физического лица на обработку персональных данных (Форма 7).

Все копии документов, указанных в пп. «б» - «к» должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника либо уполномоченного лица.

Документы, указанные в п.1.8.1 настоящей Документации, предоставляются в составе Заявки в зависимости от статуса Участника (юридическое или физическое лицо).

1.8.2. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника квалификационным требованиям настоящей Документации:

1.8.2.1. Декларация о принадлежности участника к субъектом малого или среднего предпринимательства (Форма 6).
В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

Копии сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для субъектов МСП, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет,    за период, прошедший со дня их государственной регистрации), представленных в налоговый орган в соответствии с п. 3 ст. 80 Налогового кодекса РФ, заверенные руководителем организации. В случае если в указанный период ИП не привлекал наемных работников, ИП декларирует об отсутствии у него наемных работников.
1.8.2.2. Предложение о качестве выполнения работ, оказания услуг, цене договора (Форма 4). 

В случае привлечения субпоставщика, Участник обязан предоставить:

а) Сведения о субпоставщиках (Форма 8).
б) Форму 10, заверенную субпоставщиком.

в) Документы, указанные в п. 1.5.4.1 настоящей Документации. 

1.8.2.3. Справка о финансовом положении участника (Форма 12).

В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

а) Копии бухгалтерских балансов за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу балансов в налоговый орган, и копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

б) Копии отчетов о прибылях и убытках за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетов в налоговый орган, и копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

в) Для индивидуальных предпринимателей и участников, применяющих упрощенную систему налогообложения:

– копии налоговых деклараций за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган;

- копию налоговой декларации за последний отчетный период, в котором проводится закупка;

- копию уведомления из налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения.

Все копии представленных документов должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника либо уполномоченного лица.

1.8.2.4. Справка о деловой репутации Участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 11).

1.8.3. Представленные участником в составе заявки документы не должны содержать противоречивую информацию, указанные в них сведения должны соответствовать данным, содержащимся в официальных источниках на дату подачи заявки.
1.8.4. Документы, входящие в состав Заявки, заполняются по Формам, приведенным в настоящей Документации; не допускаются никакие изменения Форм документов настоящей документации, кроме дополнения их требуемой информацией. Содержащиеся в Формах таблицы и формуляры должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена Участником дополнительно (объяснения прикладываются Участником к заполненной Форме документа).

1.9. Обжалование

1.9.1. Все споры и разногласия между Участником и Организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. 

1.9.2. Если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в судебном порядке по месту нахождения Организатора Закупки.

1.10. Прочие положения

1.10.1. Организатор Закупки имеет право отклонить Заявку Участника и тем самым отстранить ее от дальнейшего участия в Закупке на любом этапе ее проведения в следующих случаях:

- при выявлении недостоверных сведений в представленной Участником Заявке на участие в Закупке;

- несоответствия Участника требованиям, установленным к Участникам Закупки;

- несоответствия предлагаемых Участником работ (услуг) требованиям, установленным настоящей Документацией к работам (услугам), являющимся предметом Закупки;

- несоответствия Заявки на участие в Закупке требованиям настоящей Документации.

1.10.2. Участники Закупки самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своих Заявок на участие в Закупке, Организатор Закупки по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.10.3. Организатор Закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.10.4. Организатор Запроса предложений имеет право завершить процедуру проведения Запроса предложений без заключения Договора по его результатам на любом этапе, не неся никакой ответственности перед Участниками Запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. При принятии решения об отказе от проведения Запроса предложений или завершения Запроса предложений без заключения Договора по его результатам Организатор Запроса предложений не возмещает Участнику расходы, понесенные им в связи с участием в данной процедуре Запроса предложений.

1.10.5. В случае, если в протоколе, составленном при проведении Запроса предложений, были обнаружены ошибки, опечатки и/или иные несоответствия сведениям, указанным в заявках Участников или в Документации о закупке,  Организатор вправе устранить обнаруженные недостатки путем составления новой редакции протокола. Новая редакция протокола публикуется на Официальном сайте ЕИС в течение трех дней со дня его подписания. С момента публикации новой редакции протокола ранее составленный протокол является недействующим.

Если в новой редакции протокола победителем был признан другой участник закупки, договор с таким участником должен быть заключен в срок, установленный в настоящей Документации. При этом договор, заключенный с участником, избранным на основании ранее составленного (недействующего) протокола, является недействительным.
1.11. Уторговывание цены Заявки на участие в Запросе предложений

1.11.1. Процедура уторговывания может быть проведена только после отбора, оценки, сравнения и предварительного ранжирования не отклоненных  Заявок  Участников.

 1.11.2. На процедуру уторговывания приглашаются все Участники, чьи заявки не были отклонены. 

 1.11.3. Организатор открытого запроса предложений вправе воспользоваться правом на проведение процедуры уторговывания, если:

-  предполагается,  что цены, заявленные Участниками  в предложениях, завышены и/или могут быть снижены;

1.11.4.  Решение о проведении процедуры уторговывания принимает  Комиссия. При этом результаты предварительного ранжирования могут, как сообщаться, так и не сообщаться  Участникам процедуры.

1.11.5. В случае принятия  Комиссией решения о проведении процедуры уторговывания  Участники уведомляются Организатором открытого запроса предложений. 
2. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

2.1. Содержание документации 

2.1.1. Настоящая Документация раскрывает, конкретизирует и дополняет информацию, размещённую в Извещении о проведении данного запроса предложений. В случае любых противоречий между ними документация имеет приоритет.

2.1.2 Организатор обеспечивает размещение Документации одновременно с размещением Извещения о проведении открытого запроса предложений.   

2.1.3 Со дня размещения на официальном сайте ЕИС в сети интернет Извещения о проведении запроса предложений Организатор на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу копию документации о запросе предложений в письменной или электронной форме.

2.1.4 Предполагается, что участник размещения заказа изучит всю документацию, включая изменения, дополнения к документации, и разъяснения к документации. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в настоящей документации, или же предоставление заявки на участие в открытом запросе предложений, не отвечающей всем требованиям данной документации, может привести к отклонению заявки участника.   

2.2. Порядок предоставления разъяснений положений документации 

2.2.1 Организатор обязан ответить на любой письменный запрос участника запроса предложений,  касающийся разъяснения документации о запросе предложений, полученный не позднее срока, указанного в Информационной карте настоящей Документации.

2.2.2 Разъяснения положений документации о запросе предложений размещаются Организатором на официальном сайте ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления  указанных разъяснений, но до истечения срока окончания  приема заявок  на участие в запросе предложений.

2.3. Внесение изменений в документацию 

2.3.1 До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе  внести изменения в извещение о запросе предложений и в  документацию о запросе  предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. 

Все участники закупки извещаются Организатором об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

2.3.2 Изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, документацию о запросе предложений размещаются Организатором на официальном сайте ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня  принятия решения о внесении указанных изменений. В случае, если  указанные изменения  размещены на официальном сайте  ЕИС позднее чем за 3 (три) дня  до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то  срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте ЕИС внесенных в извещение и документацию о  запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений  такой срок составлял не менее чем 3 (три) дня. 

2.4. Отказ от проведения открытого запроса предложений

2.4.1 Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений  без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик  не возмещает участнику закупки  расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

2.4.2  Извещение об отказе от  проведения открытого запроса  предложений размещается Организатором на официальном сайте ЕИС. Соответствующие уведомления об отказе от проведения открытого запроса предложений Организатор обязан направить всем участникам запроса предложений. 

2.4.3 После размещения извещения об отказе от проведения открытого запроса предложений Заказчик  возвращает участникам закупки обеспечение заявки на участие в запросе предложений в случае, если оно было предоставлено участником в соответствии с требованиями, установленными  документацией  о запросе предложений.

3. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

3.1. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником размещения заказа, направляемые заказчиком, либо размещаемые ими на официальном сайте ЕИС в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника размещения заказа, заказчика, если иное не предусмотрено законодательством.

4. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВКИ 
4.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в открытом запросе предложений в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в настоящем разделе и в Информационной карте  по формам раздела I.5 настоящей Документации и в срок, указанный в Информационной карте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого запроса предложений, на участие в котором подаётся данная заявка.

Каждый документ, входящий в Заявку, представленный от имени Участника, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом и заверен печатью Участника. В случае подписания (заверения) документов Уполномоченным лицом, в состав Заявки Участника должен быть включен оригинал доверенности, подтверждающей полномочия лица, подписавшего документы или ее нотариально заверенная копия. На нотариально заверенные копии документов и/или документы, сброшюрованные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется.
4.2. Использование факсимильной подписи не допускается.

4.3. Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «Информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Заявки. Входящие в состав Заявки копии документов, подтверждающих соответствие Участника установленным требованиям (учредительные документы, свидетельства и т.п.), помещаются в Информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы типографским способом или прошиты у нотариуса.

4.4. Заявка должна иметь нумерацию всех без исключения страниц и Информационных конвертов Заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки; Информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «Информационный конверт №1», «Информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в Информационные конверты, не производится.

4.5. Документы, входящие в Заявку, должны быть сброшюрованы или прошиты и скреплены печатью Участника. 

Если Заявка состоит из нескольких томов, каждый том должен быть прошит с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц. На титульном листе каждого тома должна содержаться следующая информация: полное наименование организации, ИНН, КПП, ОГРН, номер закупочной процедуры, номер лота, номер тома.

4.6. В документах Заявки, заполняемых по формам, приведенным в настоящей Документации, не допускаются никакие изменения, кроме дополнения их требуемой информацией. Содержащиеся в формах таблицы и формуляры должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена.

4.7. Заявка на участие в Закупке должна быть выполнена машинописным способом. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют юридической силы и не допускаются, за исключением случаев, когда исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица и печатью Участника, расположенными рядом с каждым исправлением.

Содержание всех документов в составе заявки должно быть разборчивым и легко читаемым. Документ, представленный в нечитаемом виде, Организатором не рассматривается и считается не представленным.

4.8. Перед подачей Заявка должна быть надежно запечатана в конверт, который должен быть опечатан печатью Участника. 

На конверте указываются следующая информация:

а) наименование и адрес Организатора;

б) полное наименование Участника и его почтовый адрес, ИНН, КПП, ОГРН;

в) номер и наименование Запроса предложений;

г) слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «__» _______ 201__ г., __-__ часов московского времени», указав дату и время вскрытия конвертов.

4.9. После этого запечатанный конверт с Заявкой помещаются и надежно запечатываются в один внешний конверт (пакет, ящик и т.п.), который должен быть опечатан печатью Участника. На внешнем конверте (пакете, ящике и т.п.) указывается информация, если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки.   

	«Заявка на участие в открытом запросе предложений № __________ №_________.

Не вскрывать до _____часов «____» _________ 20____ года».


 4.10. Электронная копия Заявки должна быть представлена на USB-носителе или компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск (USB-носитель) должен быть вложен в отдельный Информационный конверт, подшиваемый в состав Заявки на участие в Закупке.

4.11. Требования к сроку действия Заявки

4.11.1. Заявка на участие в Запросе предложений должна быть действительна в течение не менее 90 (девяноста) календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок, указанным в Информационной карте Запроса предложений.

4.12. Требования к языку Заявки

4.12.1. Заявка Участника, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этими документами, которыми обменивается с Организатором Участник, должны быть подготовлены на русском языке. Подготавливаемая в этой связи сопроводительная Документация и печатная литература, а также документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть подготовлены на языке оригинала при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.

4.12.2. Организатор не принимает к рассмотрению документы, не переведенные на русский язык.

4.13. Требования к валюте Заявки

4.13.1. Все суммы денежных средств, указанных в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в валюте, указанной в настоящей Документации.

4.13.2. Если в качестве валюты Заявки установлены рубли Российской Федерации, документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, могут быть представлены с выражением сумм денежных средств в иностранной валюте при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом указанных сумм в рубли Российской Федерации. Перевод осуществляется с учетом Официального курса иностранной валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием курса и даты его установления.

4.14. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки 

4.14.1. Заявка на участие в открытом запросе предложений, которую представляет участник размещения заказа, в соответствии с настоящей документацией должна:

- соответствовать формам, представленным Разделом I.5 настоящей документации;

- содержать сведения и документы, предусмотренные пунктами 10 и 11 раздела I.4 «Информационной карты» настоящей документации.

4.14.2. Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации. 

4.14.3. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в открытом запросе предложений. 

4.14.4. При этом, в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в открытом запросе предложений, такой участник отстраняется Организатором, Комиссией от участия открытом запросе предложений на любом этапе его проведения.
4.14.5. Представленные в составе заявки документы не возвращаются участнику размещения заказа.

4.15. Количество заявок на участие в открытом запросе предложений

Участник размещения заказа вправе подать только 1 (одну) заявку на участие в открытом запросе предложений. На каждый Лот подается отдельная Заявка (полный комплект документов).
4.16. Требования к предложениям о цене договора

Цена договора является твёрдой. 

Все налоги, пошлины и прочие сборы включаются в цену договора. 
5. ПОДАЧА, ИЗМЕНЕНИЕ, ДОПОЛНЕНИЕ И ОТЗЫВ ЗАЯВОК 

5.1. Срок и порядок подачи заявок 

5.1.1. Датой начала срока подачи заявок является день размещения на официальном сайте ЕИС извещения о проведении открытого запроса предложений. Приём заявок производится по рабочим дням с 8-15 до 16-45 часов (Московского времени), по адресу: Великий Новгород, ул. Загородная, 2, к.2, каб. № 417 или каб № 302.
5.1.2. Прием заявок на участие прекращается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого запроса предложений (с учетом всех изменений извещения о проведении открытого запроса предложений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении открытого запроса предложений) и Информационной карте.

5.1.3. В день окончания срока подачи заявок Участники размещения заказа вправе подать заявки на участие в открытом запросе предложений непосредственно перед вскрытием конвертов.
5.1.4. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

5.1.5. Участник размещения заказа подает заявку на участие открытом запросе предложений в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование и порядковый номер открытого запроса предложений на участие в котором подается данная заявка, время и дата вскрытия конвертов в соответствии с Информационной картой следующим образом:

	«Заявка на участие в открытом запросе предложений № __________Лот №_________.

Не вскрывать до _____часов «____» _________ 20____ года».


 В случае проведение открытого запроса предложений по лотам, на конверте также в обязательном порядке указывается номер лота.
5.1.6. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта.  В случае если конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такой конверт с заявкой не принимается Организатором и возвращается лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Организатором по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

5.2. Изменение, дополнение и отзыв заявок 

5.2.1. Участник закупки вправе изменить, дополнить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений после ее подачи при условии, что Организатор  получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

5.2.2. Изменения и дополнения к заявкам на участие в запросе предложений после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений  не принимаются.

5.3. Заявки поданные с опозданием

5.3.1. Полученные после окончания установленного документацией о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений конверты с заявками на участие в запросе предложений не вскрываются и не рассматриваются Организатором и Комиссией  по подведению итогов запросов предложений.

5.4. Обеспечение заявок 

5.4.1. Требование об обеспечении заявок на участие в открытом запросе предложений содержится в Информационной карте. 

6. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

6.1. В день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого запроса предложений (с учетом всех изменений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении открытого запроса предложений) и  Информационной карте, вскрываются конверты с заявками.

6.2. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки на участие в запросе предложений таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника закупки, поданные в отношении данного запроса предложений, не рассматриваются. 

6.3. Процедура вскрытия заявок на участие в запросе предложений проводится Организатором. При вскрытии заявок на участие в запросе предложений в протокол вскрытия заявок на участие в запросе предложений заносятся следующие сведения:

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, заявка на участие в запросе предложений  которого вскрывается;

- предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащееся в заявке на участие в запросе предложений, и/или условия исполнения договора, указанные в такой заявке на участие в запросе предложений и являющиеся критериями оценки заявок на участие в запросе предложений;

- решение о признании запроса предложений несостоявшимся в случае, если на участие в запросе предложений не представлено ни одной заявки на участие в запросе предложений.

6.4. Организатор ведет протокол вскрытия заявок на участие в запросе предложений, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на процедуре вскрытия конвертов. 
Указанный протокол размещается Организатором на официальном сайте ЕИС не позднее чем через 3 (три) дня со дня  его подписания. 

6.5. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся, о чем указывается в протоколе вскрытия заявок на участие в запросе предложений. 

При этом Заказчик вправе провести повторный запрос предложений или осуществить прямую закупку (разместить заказ у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика) в соответствии требованиями Положения о закупках товаров, работ, услуг, утверждённого Заказчиком.

6.6. Организатор вправе потребовать от  участников запроса предложений  разъяснения положений поданных ими заявок на участие в запросе предложений. Не допускаются требования, направленные на изменение содержания предложений, включая изменение цены.

7. РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК 

7.1 Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно.

7.2. Организатор рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие следующим требованиям:

7.2.1 Наличие документов, определенных документацией о запросе предложений;

7.2.2 Соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений;

7.2.3 Наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

7.2.4 Не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной  (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком. 

7.3. Организатором проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника. 

7.4. По результатам рассмотрения и проверки информации об участниках запроса предложений  Организатор вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:

7.4.1 Отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений  или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

7.4.2 Отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

7.4.3 Наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего  начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную  в документации о запросе предложений;

7.4.4. Несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в п.1.7 Положения о закупках товаров, работ, услуг, утверждённого Заказчиком, в том числе в случае наличия сведений об участнике запроса предложений и (или)  его соисполнителе  (субподрядчике, субпоставщике) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5  Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном  Федеральным законом   № 94-ФЗ. Отклонение заявок на участие в запросе предложений по иным основаниям не допускается.

Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений не может быть менее 1 (одного) дня и не может превышать 7 (семь) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.

7.5. В случае принятия решения об отклонении заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 6.6.4 Положения о закупках товаров, работ, услуг Организатор оформляет такое решение протоколом, в котором должны быть указаны сведения об отклоняемых заявках на участие в запросе предложений, положения документации о запросе предложений, которым они не соответствуют. 

Протокол подписывается членами комиссии, присутствовавшими на процедуре рассмотрения заявок. 
Указанный протокол размещается Организатором на официальном сайте ЕИС не позднее чем через 3 (три) дня со дня  его подписания.   

7.6. В случае,  если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений, то запрос предложений признается несостоявшимся.  

7.7. В случае, если документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, то запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений. 

7.8. В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений по решению Организатора  только одна заявка на участие в запросе предложений не была отклонена либо в случае, если поступила только одна заявка на участие в запросе предложений, которая не отклонена Организатором, то может быть принято решение о заключении договора с участником запроса предложений, подавшим указанную заявку, о чём указывается в протоколе рассмотрения заявок.

В этом случае договор с участником запроса предложений должен быть подписан в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, в противном случае участник запроса предложений признаётся уклонившимся от заключения договора.

7.9. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, по итогам которых заявки на участие в запросе предложений ранжируются по степени предпочтительности для  Заказчика. В случае, если Организатором было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, оцениваются только заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены.

7.10. Оценка и сопоставление заявок  на участие в запросе предложений должна проводиться членами Комиссии  по подведению итогов запросов предложений в строгом соответствии с критериями и порядком,  предусмотренными настоящей документацией. 

7.11. К оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений могут быть привлечены  специалисты – сотрудники  профильных структурных подразделений Общества, сторонние лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки.

7.12. При проведении оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений  Комиссия по подведению итогов запроса предложений и привлекаемые специалисты должны руководствоваться:

7.12.1 Действующим законодательством;

7.12.2 Условиями запроса предложений, изложенными в извещении, документации о запросе предложений, внесенными в них изменениями,  а также разъяснениями положений документации о запросе предложений, направленными  участникам закупки, 

7.12.3 Критериями оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, предусмотренными документацией о запросе предложений. 

7.13. Члены Комиссии по подведению итогов запроса предложений  и специалисты, привлекаемые к оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений, несут персональную ответственность за объективность своих оценок.

7.14. Каждый член Комиссии по подведению итогов запроса предложений и специалист на этапе оценки и сопоставления заявок:

7.14.1 Детально изучает заявки на участие в запросе предложений не отклоненные Организатором по результатам рассмотрения заявок;

7.14.2 Представляет свои оценки и рекомендации Комиссии по подведению итогов запроса предложений по каждой заявке, используя единые для всех участников подходы в сроки, установленные в распорядительном документе о проведении запроса предложений;

7.14.3 Излагает дополнительную информацию по существу рассматриваемого предложения (в случае если специалист обладает дополнительной важной информацией по существу рассматриваемого предложения).

7.15. В случае привлечения к оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений специалистов, по результатам проведенных ими оценки и сопоставления заявок  на участие в запросе предложений Организатор  формирует сводный отчет, в котором систематизирует и обобщает материалы проведенных  оценки  и сопоставления всех заявок на участие в запросе предложений по степени предпочтительности для Заказчика.
8.  КРИТЕРИИ,  ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК 

8.1. Оценка и сопоставление заявок по каждому лоту осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены в Информационной карте настоящей документации. 

Совокупная значимость таких критериев составляет 100 (сто) процентов.

8.2 Оценка заявок производится в соответствии с Приложением № 1 к разделу I.4 «Информационная карта».

8.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок, комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. 

8.4 Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержаться одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. 

8.5. Победителем признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке, которого присвоен первый номер. 
9. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

9.1. Решение о результатах запроса предложений принимается Комиссией по подведению итогов запроса предложений. 

9.2. На основании результатов оценки и сопоставления  заявок на участие в запросе предложений Комиссия по подведению итогов запроса предложений может принять следующие решения:

9.2.1 О выборе наилучшей заявки на участие в запросе предложений;

9.2.2 О проведении процедуры уторговывания заявок на участие в запросе предложений;

9.2.3 Об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;

9.2.4 Об отказе от проведения запроса предложений. 

9.3. Решение Комиссии  по поведению итогов запроса предложений оформляется протоколом, в котором, в том числе, должны содержаться следующие сведения:

9.3.1 О месте, дате, времени проведения вскрытия заявок на участие в запросе предложений, об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений; 

9.3.2 О решении Организатора об отклонении заявок на участие в запросе предложений с указанием положений документации  о запросе предложений, которым они не соответствуют, в случае принятия такого решения;

9.3.3 О результатах оценки и сопоставления заявок  на участие в запросе предложений; 

9.3.4 О принятом на основании результатов оценки и  сопоставления заявок  на участие в запросе предложений решении;

9.3.5 Наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей.

9.4. Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе отклонить все заявки на участие в запросе предложений, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в документации  о запросе предложений требованиям в отношении участника запроса предложений, требованиям  в отношении товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, а также требованиям к оформлению заявки  на участие в запросе предложений.

9.5. Протокол о подведении итогов запроса предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по подведению итогов запроса предложений.

9.6. Протокол о подведении итогов запроса предложений  размещается Организатором на официальном сайте ЕИС не позднее чем через 3 (три) дня со дня  его подписания. 

9.7. Протоколы и другие документы, составленные в ходе проведения запроса предложений, заявки на участие в запросе предложений, извещение и документация о запросе предложений, изменения, внесенные в документацию о запросе предложений, и разъяснения документации о запросе предложений,  хранятся Заказчиком (Организатором)  не менее чем 3 (три) года с даты подписания протокола о подведении итогов запроса предложений.
10. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

10.1. Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного документацией о запросе предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях и в срок, указанный в Информационной карте настоящей Документации.

10.2. В случае, если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, не представил Заказчику  подписанный договор, такой участник признается Заказчиком уклонившимся от заключения договора.

10.3. Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в  документации  о запросе предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, которые предусмотрены документацией  о запросе предложений. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

10.4. В случае, если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, признан Заказчиком уклонившимся от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в документации о запросе предложений было установлено такое требование, Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора  о таких фактах. В таких случаях  Заказчик  должен истребовать обеспечение заявки на участие в запросе предложений, если такое обеспечение было предусмотрено документацией о запросе предложений, и Комиссия по подведению итогов запроса предложений   вправе пересмотреть решение об итогах  запроса предложений.

10.5. Заказ признается размещенным со дня заключения договора.
11. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

11.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с отбором организации для поставки товара по предмету открытого запроса предложений участники размещения заказа, заказчик, организатор и комиссия по подведению итогов открытого запроса предложений прилагают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

11.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке разрешаются в судебном порядке в Арбитражном суде Новгородской области.
РАЗДЕЛ I.4 ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 

Следующая информация изменяет и/или дополняет положения Раздела I.3 «Общие условия проведения открытого запроса предложений». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе I.3 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№
п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1.
	Наименование Заказчика, контактная информация
	АО «Газпром газораспределение Великий Новгород»

Юридический адрес: ул. Загородная, д.2, к.2, Великий Новгород.

Почтовый адрес: ул. Загородная, д.2, к.2, Великий Новгород, 173015

Адрес электронной почты: post@oblgas.natm.ru
Номер контактного телефона/факса: (816-2) приемная 62-56-47; 

факс 62-48-58;

Документация: (8-8162) 62-46-74 – Шатунова Анна Аркадьевна
Перечень товаров:  (8-8162) 62-56-47 Сырова Лидия Ивановна

	2.
	Официальный сайт ЕИС в сети интернет
	Официальный сайт ЕИС- www.zakupki.gov.ru


	3.
	Вид конкурентной закупки
	Открытый запрос предложений 



	4.
	Предмет конкурентной закупки
	Поставка овощей для нужд столовой АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» в первом квартале 2016 года.


	4.1.
	ОКДП2 предмета конкурентной закупки
	01.13 

	5.
	Место, объём, условия и сроки  поставки товара
	1.  Место поставки: Новгородская область, г. Великий Новгород, ул. Загородная, д. 2, кор. 2.
Грузополучатель: АО «Газпром газораспределение Великий Новгород», контактное лицо – заведующая столовой: Сырова Лидия Ивановна ((8-8162) 62-51-08).
2. Условия поставки: В соответствии законодательными и нормативными актами РФ, Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Великий Новгород», и Договором (Часть II настоящей документации). 

Поставка товара осуществляется транспортом поставщика в здание грузополучателя.
  Поставка осуществляется отдельными партиями по заявкам Заказчика.
  Характеристика (описание) и качество товара определены Перечнем товара - часть III настоящей документации.
3. Объём поставляемого товара: В соответствии с Приложением № 1 к Договору и письменной заявкой-заказом Заказчика.

В ходе исполнения договора объем и цена товара могут меняться не более чем на 20 % (двадцать процентов) от стоимости  договора, указанной в п. 2.1 договора и объема договора, указанного в Приложении № 1 к договору. При изменении объема и цены договора, Стороны в обязательном порядке составляют дополнительное соглашение к договору, являющееся его неотъемлемой частью.

Не заказанный товар не поставляется, не принимается и не оплачивается Заказчиком.

4. Срок  выставления заявок: с даты заключения договора и по 31 марта 2016 года.
5. Максимальный срок поставки товаров  (с даты выставления заявки): в течение 7 (семи) рабочих дней с момента получения письменной заявки-заказа от Заказчика.
6. Минимальный срок отсрочки платежа: 3 (три) рабочих дня с даты поставки товара.
Датой поставки считается отметка (подпись) Покупателя в соответствующих товарных накладных о приемке Товара.

	6.
	ЦЕНА

	6.1
	Цена договора 
	Рассчитывается в соответствии с п.6.2. Информационной карты.

	6.2
	Сведения о начальной (максимальной) цене товара


	Конкурентная закупка - осуществляется по суммарной стоимости цен наименований товара включенных в Перечень, согласно Приложению № 1 к Предложению о качестве услуг и квалификации участника, цене договора. 
1. Для плательщиков НДС:  71 102 (семьдесят одна тысяча сто два) рубля 50 копеек.

2. Для неплательщиков НДС: 64 767 (шестьдесят четыре тысячи семьсот шестьдесят семь) рублей 90 копеек.


	7.
	Порядок формирования цены договора
	Все расходы, налоги, пошлины,  прочие сборы и стоимость доставки включаются в цену Договора.  

	8.
	Форма, сроки и порядок оплаты  поставки
	В соответствии с проектом Договора (Часть (( настоящей документации) и заявкой участника размещения заказа.



	9.
	Критерии оценки
	Критериями оценки являются:

1. Качество услуг и квалификация участника - 30 %:

- Наличие отсрочки платежа (указать количество рабочих дней);

2. Срок поставки товара – 30 %

- Срок поставки товара (указать количество рабочих дней);

3. Цена - 40 %

- Суммарная стоимость цен наименований товара включенных в перечень, согласно Приложению № 1 к Предложению о качестве услуг и квалификации участника, цене договора (Форма 4). 

	9.1
	Порядок оценки заявок
	Заявки оцениваются в соответствии с Приложением № 1 к информационной карте документации.

В случае если хотя бы один из участников является налогоплательщиком, применяющим упрощённую систему налогообложения, оценка заявок всех Участников по критерию «Цена» будет осуществляться по цене без учёта налога на добавленную стоимость.

Договор по результатам запроса предложений будет заключен на условиях предложения о суммарной стоимости (цене) Участника: с учётом НДС – с налогоплательщиками НДС; без НДС – с налогоплательщиками, применяющими упрощённую систему налогообложения.



	9.2
	Сведения о возможности проведения процедуры уторговывания
	Процедура уторговывания не установлена.


	10.
	Требования к участникам размещения заказа
	1) Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товара, выполнение работ, оказание услуг являющихся предметом конкурентной закупки.

2) Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и  об открытии конкурсного производства;

3) Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявок на  участие в открытом запросе предложений;

4) Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в открытом запросе предложений не принято.

В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного Участника Закупки, требования, установленные в настоящей Документации, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
Требования, установленные Заказчиком 

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа

	10.1.
	Требования к субпоставщикам, субподрядчикам (соисполнителям)
	Для исполнения условий договора по результатам проведенного открытого запроса предложений, Заказчиком устанавливается право на привлечение Участником размещения Заказа субпоставщиков.

Вышеуказанные в п. 10 настоящей Информационной карты требования к Участникам Запроса предложений  также установлены к субпоставщикам, привлекаемым Участником для исполнения Договора. 

         Участник должен включить в свою Заявку подробные сведения о Продукции, которую он предполагает закупить по субдоговорам, указав процент субдоговора к объему закупки, и привести подробную информацию о своих субпоставщиках, которых он предполагает нанять для выполнения Договора. 

         Участник должен представить в составе своей Заявки письма субпоставщиков, в которых указывается: 

- что субпоставщик, информирован о том, что Участник предлагает его в качестве субпоставщика, субподрядчика (соисполнителя); 

- что в случае признания Заявки Участника наилучшей, субпоставщик готов обеспечить поставку необходимой Продукции, являющейся предметом Запроса предложений, в установленные сроки; 

- что условия будущего договора между Участником и субпоставщиком согласованы. 

          В случае если объем субдоговора превышает 10 % от цены Договора, Участник по запросу Организатора будет обязан представить документы, подтверждающие соответствие предложенного субпоставщика, требованиям, предъявляемым к Участникам. В этом случае документы предоставляются в виде копий, верность которых удостоверена субпоставщиком в установленном настоящей Документацией о запросе предложений порядке.  

	    Инструкция по подготовке заявки на участие в открытом запросе предложений

	11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.
	Требования к содержанию заявки 
	Заявка должна содержать следующее:

11.1. Участники должны включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие их соответствие обязательным требованиям:

а) Подлинник или подписанная квалифицированной электронной подписью ФНС России выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (далее – выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП) или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения об Участнике. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП должна быть выдана налоговым органом не ранее двух месяцев до даты опубликования Извещения. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка их ЕГРИП должна отражать сведения, действительные на дату подачи заявки на участие в запросе предложений;

б) Учредительные документы, а также все изменения, внесенные в них, соответствующие свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

в) Свидетельство о государственной регистрации, о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (в случае создания юридического лица до указанной даты).

г) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

д) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

е) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 года (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до указанной даты).

ж) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

з) Документы об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица или выписка из документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная надлежащим образом.

В случае если в качестве единоличного исполнительного органа Участника выступает управляющий или управляющая Организация, Участник должен также предоставить договор о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации), решение (протокол) уполномоченного органа управления Участника о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации). Кроме того в отношении управляющего (управляющей Организации) Участник должен представить документы, перечисленные в пп. «а» - «з» п. 11.1 настоящей информационной карты, подтверждающие правоспособность управляющего (управляющей Организации).

и) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо надлежащим образом заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения Заявки на участие в Закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

к) Письмо (уведомление) территориального органа статистики, содержащее наименование участника, ОГРН, ОКПО, ОКАТО, ОКТМО, ОКОГУ, ОКФС, ОКОПФ.

л) Подлинник или нотариально заверенную копию доверенности, подтверждающую полномочия лица, подписавшего Заявку на участие в Запросе предложений, в случае, если Заявка подписана лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности.

м) Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе, конечных) по установленной в настоящей Документации форме (Форма 5) с указанием всех необходимых данных и с приложением копий подтверждающих документов. В случае изменения вышеуказанных сведений до даты завершения Закупки Участник обязан в течение 3 (трёх) календарных дней с даты таких изменений предоставить Организатору актуализированные сведения с приложением копий подтверждающих документов.

н) Согласие физического лица на обработку персональных данных (Форма 7).

Все копии документов, указанных в пп. «б» - «к» должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника либо уполномоченного лица.

Документы, указанные в п.11.1 настоящей Информационной карты, предоставляются в составе Заявки в зависимости от статуса Участника (юридическое, индивидуальный предприниматель или физическое лицо).

11.2. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника квалификационным требованиям настоящей Документации:

11.2.1. Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектом малого или среднего предпринимательства (Форма 6).
В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

Копии сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для субъектов МСП, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет,    за период, прошедший со дня их государственной регистрации), представленных в налоговый орган в соответствии с п. 3 ст. 80 Налогового кодекса РФ, заверенные руководителем организации. В случае если в указанный период ИП не привлекал наемных работников, ИП декларирует об отсутствии у него наемных работников.
11.2.2. Предложение о качестве услуг, квалификации участника, цене договора (Форма 4). 

11.3. В случае привлечения субпоставщика, Участник обязан предоставить:

а) Сведения о субпоставщиках (Форма 8).
б) Форму 10, заверенную субпоставщиком.

в) Документы, указанные в п. 1.5.4.1 настоящей Документации. 

11.4. Справка о финансовом положении участника (Форма 12).

В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

а) Копии бухгалтерских балансов за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу балансов в налоговый орган, и копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

б) Копии отчетов о прибылях и убытках за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетов в налоговый орган, и копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

в) Для индивидуальных предпринимателей и участников, применяющих упрощенную систему налогообложения:

– копии налоговых деклараций за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган;

- копию налоговой декларации за последний отчетный период, в котором проводится закупка;

- копию уведомления из налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения.

Все копии представленных документов должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника либо уполномоченного лица.

11.5. Справка о деловой репутации участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 11).
11.6. Представленные участником в составе заявки документы не должны содержать противоречивую информацию, указанные в них сведения должны соответствовать данным, содержащимся в официальных источниках на дату подачи заявки.
11.6.1. Документы, входящие в состав Заявки, заполняются по Формам, приведенным в настоящей Документации; не допускаются никакие изменения Форм документов настоящей документации, кроме дополнения их требуемой информацией. Содержащиеся в Формах таблицы и формуляры должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена Участником дополнительно (объяснения прикладываются Участником к заполненной Форме документа).

	11.7
	Состав заявки
	Участник должен подготовить Заявку в строгом соответствии с требованиями настоящей Документации таким образом, чтобы Заявка не содержала никаких условий, противоречащих требованиям настоящей Документации, и включала следующие материалы:

а) заявка на участие в открытом запросе предложений (Форма 1)
б) опись документов, представленных для участия в открытом запросе предложений (Форма 2)
в) анкета участника размещения заказа (Форма 3)
Электронная копия Заявки должна быть представлена на USB-носителе или компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск (USB-носитель) должен быть вложен в отдельный Информационный конверт, подшиваемый в состав Заявки на участие в Закупке.


	12.
	Краткая характеристика, требование к поставке 
	Согласно проекту Договора, содержащемуся в части (( документации об открытом запросе предложений.



	13.
	Разъяснение положений документации об открытом запросе предложений
	Порядок предоставления разъяснений положений документации об открытом запросе предложений представлен в разделе I.3. настоящей документации. Разъяснение положений документации предоставляется с «26» января 2016 года по «03» февраля 2016 года. 



	14.
	Место, дата и время начала и окончания подачи заявок
	Место приема заявок  - Великий Новгород, ул. Загородная, д.2, к.2, кабинет  № 417 (4 этаж) или  № 302 (3 этаж)
Начало приёма заявок – «26» января 2016 года
Окончание приёма заявок – «03» февраля 2016 года в 09.59.



	15.
	Место, дата и время вскрытия заявок, рассмотрения заявок, подведения итогов открытого запроса предложений
	Место вскрытия, рассмотрения заявок, подведения итогов – Великий Новгород, ул. Загородная, д.2, к.2, кабинет № 306 (3 этаж).

Дата и время вскрытия заявок – «03» февраля 2016 года в 10 часов 00 минут по московскому времени.

Дата рассмотрения заявок –  «04» февраля 2016 года  10 часов 00 минут по московскому времени.
Дата подведения итогов –  «05» февраля 2016 года 10 часов 00 минут по московскому времени.



	16.
	Источник финансирования 
	Собственные средства Заказчика

	17.
	Сведения о валюте
	 Цена указана в рублях Российской Федерации  



	18.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора: не установлен.



	19.
	Обеспечение заявок 
	Требование об  обеспечении заявок не установлено



	20.
	Обеспечения договора
	Требование об обеспечении исполнения договора не установлено.



	21.
	Срок заключения договора
	Победитель открытого запроса предложений или иное лицо (единственный поставщик, исполнитель, подрядчик) должен подписать и заверить печатью договор и вернуть его заказчику не позднее 3 (трёх) дней с момента его получения от заказчика. 

 В целях исполнения Заказчиком требований постановления Правительства Российской Федерации от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки», для опубликования сведений о заключенном договоре на официальном сайте ЕИС www.zakupki.gov.ru Победитель открытого запроса предложений или иное лицо (единственный поставщик, исполнитель, подрядчик) должен направить сканированную копию подписанного и заверенного печатью договора на электронную почту ShatunovaAA@oblgas.natm.ru в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора. 

 Требование данного пункта  Информационной карты открытого запроса предложений распространяются также на субпоставщиков, привлекаемых победителем открытого запроса предложений для исполнения заключенного договора.


	22.
	Права Заказчика, Организатора
	1. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447-449, 1057-1061  Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Комиссия вправе отклонить все заявки на участие в запросе предложений, отказаться от проведения запроса предложений, завершить процедуры запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупки.


Приложение №1 к Разделу I.4. «Информационная карта».

Критерии оценки
Комиссия осуществляет отбор и оценку заявок Участников исходя из следующих критериев:

	№ 
	Критерии оценки
	Максимально возможное кол-во баллов

	1.
	Качество услуг и квалификация участника 
	Значимость критерия – 30 %



	1.1
	Наличие отсрочки платежа (указать количество рабочих  дней с даты поставки товара) 

Минимальный срок отсрочки платежа: 3 (три) рабочих дня.

Максимальный срок отсрочки платежа: 7 (семь) рабочих дней
	1. При наибольшей отсрочке платежа присваивается – 100 баллов.

2. Балл остальных участников рассчитывается по формуле: 

Rа = Аn / Аmax * 100,

где: Rа – балл присуждаемый заявке;
А n – отсрочка платежа, предложенная участником, заявка которого оценивается;
Аmax – максимальная (наибольшая) отсрочка платежа
100- максимально возможное количество баллов

	2.
	Срок поставки товара
	Значимость критерия – 30 %

	2.1
	Минимальный срок поставки товара (указать количество рабочих дней).
Минимальный срок поставки  товара: 1 (один) рабочий день с момента заказа
Максимальный срок поставки товара (предмета поставки): 7 (семь) рабочих дней с момента заказа.

	При минимальном сроке поставки товара присваивается - 100 баллов. Шаг снижения – 10 баллов:

1 рабочий день - 100 баллов

2 рабочих дня – 90 баллов

3 рабочих дня - 80 баллов

4 рабочих дня – 70 баллов

5 рабочих дней- 60 баллов

6 рабочих дней- 50 баллов

7 рабочих дней- 40 баллов

100- максимально возможное количество баллов

	3.
	Цена:
	Значимость критерия – 40 %

	3.1
	Общая цена договора (складывается из суммарной стоимости цен наименований товара включенных в перечень, согласно Приложению № 1 к Предложению о качестве услуг и квалификации участника, цене договора (Форма 4)

	Цена рассчитывается по формуле исходя из начальной максимальной цены определенной п.6.2 настоящей информационной карты:

Rаi = ((А max – Аi) / А max) х 100

где:

Rаi – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Цена закупки»;

А max – начальная (максимальная) цена предмета закупки;

Аi – предложение о цене по заявке i-го Участника закупки. 

В случае если хотя бы один из участников является налогоплательщиком, применяющим упрощённую систему налогообложения, оценка заявок всех Участников по критерию «Цена» будет осуществляться по цене без учёта налога на добавленную стоимость.

Договор по результатам запроса предложений будет заключен на условиях предложения о суммарной стоимости (цене) Участника: с учётом НДС – с налогоплательщиками НДС; без НДС – с налогоплательщиками, применяющими упрощённую систему налогообложения.

100- максимально возможное количество баллов  


Итоговый рейтинг по каждой заявке рассчитываются как сумма рейтингов, присуждаемых по каждому критерию, умноженных на весовой коэффициент:

- Весовой коэффициент по критерию «Качество услуг и квалификация участника» - 30 %

- Весовой коэффициент по критерию «Срок поставки товара» - 30 %

- Весовой коэффициент по критерию «Цена» - 40 %.

Первое место присуждается заявке, набравшей максимальное количество баллов.

РАЗДЕЛ I.5 ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (ОБРАЗЕЦ).

ФОРМА 1. 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 


На бланке организации

Дата, исх. Номер                                                                                                              Заказчику 

Генеральному директору 

АО «Газпром газораспределение Великий Новгород»

А.А.Белову

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ №____
по отбору организации на право заключения Договора на _________________________________________  в 2016 году.

1. Изучив документацию об открытом запросе предложений на право заключения вышеупомянутого Договора,  а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты 

__________________________________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника)

___________________________________________________________________________________________

(субъект малого/среднего предпринимательства )

в лице ________________________________________________ 

              (должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в настоящей документации, и направляет настоящую заявку.

2.  Мы обязуемся, в случае если мы окажемся победителем при условии получения от Заказчика проекта договора, составленного путем включения цены и условий договора, предложенных нами, в проект договора, прилагаемый к настоящей документации, предоставить заказчику подписанный договор в срок не позднее 3 (трёх)  дней с момента его получения от Заказчика. 

В целях исполнения Заказчиком требований постановления Правительства Российской Федерации от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки», для опубликования сведений о заключенном договоре на официальном сайте ЕИС  www.zakupki.gov.ru мы обязуемся направить сканированную копию подписанного и заверенного печатью договора, а также договоров, заключенным нами с субпоставщиками, на электронную почту ShatunovaAA@oblgas.natm.ru в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора. 

 Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие работы, необходимые для выполнения работ (оказания услуг) по предмету открытого запроса предложений, данные работы (услуги) будут в любом случае выполнены в полном соответствии с настоящей документацией в пределах цены, указанной в извещении и документации об открытом запросе предложений.

3. Мы обязуемся, в случае если мы окажемся единственным участником и при условии получения от заказчика проекта договора, составленного путем включения цены договора, предложенной нами, в проект договора, прилагаемый к настоящей документации, предоставить Заказчику подписанный договор в срок не позднее 3 (трёх)  дней с момента его получения от Заказчика. В целях исполнения Заказчиком требований постановления Правительства Российской Федерации от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки», для опубликования сведений о заключенном договоре на официальном сайте ЕИС www.zakupki.gov.ru мы обязуемся направить сканированную копию подписанного и заверенного печатью договора, а также договоров, заключенных нами с субпоставщиками на электронную почту  ShatunovaAA@oblgas.natm.ru в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора. 

4. Мы обязуемся, в случае победы, заключить договор в соответствии с требованиями Документации об открытом запросе предложений и проектом договора, прилагаемым к настоящей документации.

5. Мы извещены, что в случае победы в Открытом запросе предложений при нашем уклонении от заключения договора или при расторжении с нами договора по решению суда в связи с существенным нарушением нами условий договора, сведения о нас будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.

6. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком – АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» нами уполномочен ___________________________________________________________________________________________

(контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., телефон).
Все сведения о проведении открытого запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

7. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом запросе предложений и проекта Договора и до подписания официального Договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора на условиях наших предложений.

8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Датировано: число, месяц, год:  ____ ___________ 201__год.

Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа_________________________________________ (Ф.И.О.)

ФОРМА 2. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В 

ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Настоящим​ - ___________________________________________________________________________ (наименование участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений на право заключения с АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» Договора, указанного в части II Документации об открытом запросе предложений, направляются нижеперечисленные документы.

	Наименование
	Кол-во

страниц
	№ страниц

	Заявка на участие в открытом запросе предложений (по Форме 1. Раздела I.5.)


	
	

	Анкета участника (по Форме 3. Раздела I.5.)


	
	

	Документы Участника:

а) Подлинник или подписанная квалифицированной электронной подписью ФНС России выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (далее – выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП) или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, содержащую сведения об Участнике. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка из ЕГРИП должна быть выдана налоговым органом не ранее двух месяцев до даты опубликования Извещения. Выписка из ЕГРЮЛ/выписка их ЕГРИП должна отражать сведения, действительные на дату подачи заявки на участие в запросе предложений;
б) Учредительные документы, а также все изменения, внесенные в них, соответствующие свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельства либо листы записи ЕГРЮЛ о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).
в) Свидетельство о государственной регистрации, о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (в случае создания юридического лица до указанной даты).
г) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.
д) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
е) Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01 января 2004 года (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до указанной даты).
ж) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.
з) Документы об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица или выписка из документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная надлежащим образом.

В случае если в качестве единоличного исполнительного органа Участника выступает управляющий или управляющая Организация, Участник должен также предоставить договор о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации), решение (протокол) уполномоченного органа управления Участника о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей Организации). Кроме того в отношении управляющего (управляющей Организации) Участник должен представить документы, перечисленные в пп. «а» - «з», подтверждающие правоспособность управляющего (управляющей Организации).
и) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо надлежащим образом заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения Заявки на участие в Закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
к) Письмо (уведомление) территориального органа статистики, содержащее наименование участника, ОГРН, ОКПО, ОКАТО, ОКТМО, ОКОГУ, ОКФС, ОКОПФ.
л) Подлинник или нотариально заверенную копию доверенности, подтверждающую полномочия лица, подписавшего Заявку на участие в Запросе предложений, в случае, если Заявка подписана лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности.
	
	

	м) Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе, конечных) по установленной в настоящей Документации форме (Форма 5) с указанием всех необходимых данных и с приложением копий подтверждающих документов. В случае изменения вышеуказанных сведений до даты завершения Закупки Участник обязан в течение 3 (трёх) календарных дней с даты таких изменений предоставить Организатору актуализированные сведения с приложением копий подтверждающих документов.
н) Согласие физического лица на обработку персональных данных (Форма 7).
	
	

	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника квалификационным требованиям настоящей Документации:

        - Декларация о принадлежности участника к субъектом малого или среднего предпринимательства (Форма 6).
В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

Копии сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для субъектов МСП, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет,    за период, прошедший со дня их государственной регистрации), представленных в налоговый орган в соответствии с п. 3 ст. 80 Налогового кодекса РФ, заверенные руководителем организации. В случае если в указанный период ИП не привлекал наемных работников, ИП декларирует об отсутствии у него наемных работников.
        - Предложение о качестве услуг, квалификации участника, цене договора (Форма 4). 

В случае привлечения субпоставщика, Участник обязан предоставить:

а) Сведения о субпоставщиках (Форма 8).
б) Форму 10, заверенную субпоставщиком.

в) Форму 9, Согласие на привлечение субпоставщика на поставку товара 

г) Документы, указанные в п. 1.5.4.1 настоящей Документации. 


	
	

	Справка о финансовом положении участника (Форма 12).

В качестве подтверждения Участником к форме прикладываются:

а) Копии бухгалтерских балансов за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу балансов в налоговый орган, и копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

б) Копии отчетов о прибылях и убытках за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетов в налоговый орган, и копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период, в котором проводится закупка.

в) Для индивидуальных предпринимателей и участников, применяющих упрощенную систему налогообложения:

– копии налоговых деклараций за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган;

- копию налоговой декларации за последний отчетный период, в котором проводится закупка;

- копию уведомления из налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения.

Все копии представленных документов должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника либо уполномоченного лица.


	
	

	Справка о деловой репутации участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 11)
	
	

	Иные документы 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

____________________________________ (Ф.И.О.)

ФОРМА 3. АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 

На бланке организации

Дата, исх. Номер              

	Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма: (на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	 2. Регистрационные данные: Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица
	

	1. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 


	

	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	А ТАКЖЕ:
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН
	

	ОКВЭД
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Сведения о том является ли сделка, право на заключение которой является предметом настоящего открытого запроса предложений крупной сделкой/сделкой с заинтересованностью/обычной хозяйственной сделкой для участника размещения заказа.  
	

	7. Орган управления участника размещения заказа – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение, которой является предметом настоящего открытого запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	8. Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Относиться / не относиться

(нужное подчеркнуть)


Анкета должна быть заполнена по всем пунктам

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)______________      /____________/

ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ, КВАЛИФИКАЦИИ                        УЧАСТНИКА, ЦЕНЕ ДОГОВОРА 
Дата, исх. Номер 

(На бланке организации)                                                                              Заказчику:

Генеральному директору 

АО «Газпром газораспределение Великий Новгород»

А.А. Белову

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА, ЦЕНЕ ДОГОВОРА 

Исполняя наши обязательства и изучив настоящую документацию на право заключения  Договора на ________________________ в 2016 году,  в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса предложений, мы _______________ (полное наименование, ФИО участника), в лице _______________________________ (должность, ФИО (полностью) уполномоченного в случае признания нас победителями подписать договор, согласны выполнить предусмотренные запросом предложений функции в соответствии с требованиями настоящей документации. 

	1.
	Качество услуг и квалификация участника
	Описание оказываемых услуг 

	1.1
	Наличие отсрочки платежа (указать количество рабочих дней) 


	

	2.
	Срок поставки
	

	2.1
	Минимальный срок поставки товара  (указать количество рабочих дней)


	

	3
	Цена
	

	3.1
	Суммарная стоимость цен наименований товара  включенных в перечень, согласно Приложению № 1 к предложению о качестве услуг и квалификации участника, цене договора (указать общую сумму) (для участников, применяющих НДС, дополнительно указать цену без НДС)
	С НДС:____________
Без НДС:__________
Участник является/ не является (нужное подчеркнуть) налогоплательщиком, применяющим упрощённую систему налогообложения  


Полное наименование участника размещения заказа/Ф.И.О., паспортные данные ____________________________________________________________________________________

Юридический адрес организации: ______________________________________________________

Фактический адрес организации/место жительства: _______________________________________

Должность руководителя: _______________________ действует на основании ________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью): ______________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов: _____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________________

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ________ (______________.)                                                                              

Примечание: Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.

Приложение № 1 к Предложению

 о качестве услуг и квалификации

 участника, цене договора
ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРА

	№
	Наименование
	Характеристика (описание) и качество товара
	Единица измерения
	Количество
	Максимальная цена за ед.  без НДС
	Максимальная цена за ед.

с НДС
	Итоговая цена без НДС
	Итоговая цена с НДС

	1
	Картофель
	Гост 7176-68 поздний не менее 30-35 мм
	кг
	800
	
	
	
	

	2
	Капуста
	Гост 1724-67 сорт среднепоздний
	кг
	350
	
	
	
	

	3
	Свекла
	Гост 1722-67 корнеплод целый, без повреждений
	кг
	300
	
	
	
	

	4
	Морковь
	Гост 1721-67 цвет моркови оранжевый или красно-оранжевый
	кг
	200
	
	
	
	

	5
	Лук репчатый
	Гост 1723-67 сухой, незагрязненный 20-50 мм
	кг
	150
	
	
	
	

	6
	Огурцы 
	Гост 1726-68 свежие, целые, не поврежденные вредителями
	кг
	5
	
	
	
	

	7
	Помидоры
	Гост 1725-68 целые, свежие
	кг
	20
	
	
	
	

	8
	Перец
	Гост 13908-68 свежий, чистые плоды
	кг
	5
	
	
	
	

	9
	Чеснок
	Гост 7977-67 луковицы чистые, цельные
	кг
	3
	
	
	
	

	10
	Укроп
	Свежий, незагрязненный, неполоманный
	кг
	2
	
	
	
	

	11
	Петрушка
	Свежая, незагрязненная, неполоманная
	кг
	3
	
	
	
	

	12
	Редис 
	Корнеплод овальный розовый или красный
	кг
	10
	
	
	
	

	13
	Редька
	РСТ 361-77  округлой или полудлинной формы, зеленого цвета
	кг
	25
	
	
	
	

	14
	Баклажаны
	ГОСТ 13907-68   грушевидной или цилиндрической формы, темно-фиолетового цвета
	кг
	10
	
	
	
	

	15
	Лук зеленый
	РСТ 624-79 листья зеленые свежие без признаков подмораживания
	кг
	3
	
	
	
	

	Итого:
В т.ч. НДС:
	
	


ФОРМА 5. «ИНФОРМАЦИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ КОНТРАГЕНТА, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ

 (В ТОМ ЧИСЛЕ, КОНЕЧНЫХ) с приложением подтверждающих документов

	Наименование организации _________________________________________________________________________________

	

	ИНФОРМАЦИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ КОНТРАГЕНТА, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ, КОНЕЧНЫХ)

	№ п/п
	Доля в УК
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа_________________________________________ (Ф.И.О.)

                                (подпись) МП

ФОРМА 6.

Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства

Настоящим   подтверждаем,   что  
  (указывается   наименование  участника  закупки/  субпоставщика  в соответствии с законодательством Российской Федерации (ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и
среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _____________________(указывается
малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства (далее - МСП) и сообщаем:

	№
п/п
	Критерии
определения
субъектов МСП
	Признаки отнесения к субъектам МСП
	Малые
предприятия
	Средние
предприятия
	Значение
показателя
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Организационно-
правовая форма
	Выбор организационно-правовой формы:
	
	
	
	Выписка из ЕГРЮЛ не ранее чем за
последние два месяца.

	2.
	Структура уставного
капитала (только для
юридических лиц)
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном
(складочном) капитале (паевом фонде) (не
учитываются активы акционерных
инвестиционных фондов и закрытых паевых
инвестиционных фондов) (для субъектов
МСП не более 25%):
	Не более 25%
	Указывается в
процентах
	1.
Выписка из ЕГРЮЛ или
засвидетельствованная в нотариальном
порядке копия такой выписки (для
юридического лица), выписка из ЕГРИП или
засвидетельствованная в нотариальном
порядке копия такой выписки (для
индивидуального предпринимателя),
которые получены не ранее чем за два
месяца до даты представления документов.

2.
Копия учредительных документов,
заверенная руководителем организации (для
юридических лиц).

	
	
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц, суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства (для субъектов МСП не более 49%):
	Не более 49% 
	Указывается в
процентах
	

	3.
	Средняя списочная

численность

работников
	Средняя численность работников за
предшествующий календарный год
(определяется с учетом всех работников, в
том числе работающих по договорам
гражданско-правового характера)
	До 100 человек
(включительно)

До 15 человек -
микропредприятия
	От 101 до 250

человек
(включительно)
	Указывается
количество
человек
	Копии сведений о среднесписочной
численности работников за два
предшествующих календарных года (для
субъектов МСП, осуществляющих
деятельность в течение менее двух
календарных лет,    за период, прошедший со
дня их государственной регистрации),
представленных в налоговый орган в
соответствии с п. 3 ст. 80 Налогового кодекса РФ, заверенные руководителем
организации. В случае если в указанный
период ИП не привлекал наемных
работников, ИП декларирует об отсутствии у
него наемных работников.

	4.
	Предельные
значения показателя
	Выручка от реализации товаров (работ,
услуг) без учета НДС или балансовая
стоимость активов (остаточная стоимость
основных средств и нематериальных
активов):
	До 800 млн. руб.
(включительно) -
малые
предприятия
	До 2000 млн.
(включительно)
руб. - средние
предприятия
	Указывается в
миллионах
рублей
	Копия годовой бухгалтерской (финансовой)
отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о
финансовых результатах) за предшествующий календарный год (для субъектов МСП, осуществляющих деятельность в течение менее календарного года, - за период, прошедший со дня их государственной регистрации), заверенная руководителем организации. В случае если в соответствии с законодательством РФ о
налогах и сборах ИП ведет учет доходов или
доходов и расходов и (или) иных объектов
налогообложения в порядке, установленном
указанным законодательством, ИП вправе
предоставить иной документ, содержащий
информацию о выручке от реализации
товаров (работ, услуг) без учета налога на
добавленную стоимость или балансовой
стоимости активов (остаточной стоимости
основных средств и нематериальных
активов) и заверенный таким ИП.

	
	
	
	До 120 млн. руб.
(включительно) -
микропредприятия
	
	
	


Подпись Участника _ 
/Ф.И.О., должность/
дата   м.п.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

3.
Участник закупки в составе документов предоставляет заполненную декларацию, в том числе на каждого привлекаемого участником закупки субпоставщика, 
если такой субпоставщик является субъектом малого и среднего
предпринимательства.

4.
Декларация предоставляется с приложением документов (столбец 7), подтверждающих информацию участника и/или субпоставщика.

5. Содержащиеся в данной таблице графы должны быть заполнены по всем позициям.
6. Причина отсутствия требуемых к предоставлению сведений или подтверждающих документов должна быть письменно объяснена Участником и
оформляется как неотъемлемое приложение к данной форме.

7. В том случае, если участник закупки не обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам малого или среднего предпринимательства, участник закупки не заполняет вышеуказанную декларацию, а  предоставляет Заказчику справку по  прилагаемой форме. Справка предоставляется с приложением документов, указанных в столбце 7 декларации, подтверждающих информацию участника и/или субпоставщика.

СПРАВКА

Участника и/или субпоставщика

В соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ от 24.07.2007 «О развитии малого  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ________________ (наименование Участника) не относится к субъектам малого или среднего предпринимательства по следующим основаниям:

- суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов, юридических лиц, не являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) – составляет ____________________%;

- средняя численность работников за предшествующий календарный год составляет ___________ человек;

- выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий календарный год составляет _____________________________________ руб.

Руководитель Организации
 _________________ /_______________(ФИО)

м.п.



Дата
_____________________

Инструкция по заполнению.
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Форма должна быть заполнена Участником и  предоставлена в составе заявки, а также приложена к  договору закупки на бумажном носителе.
3. Форма, представленная на бумажном носителе, должна быть подписана Участником и скреплена печатью.
ФОРМА 7. СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
г.
                                                                                                                       «   »_____20  г.

Я,


(Фамилия,
Имя,
Отчество
полностью)


серия
№
выдан
 (вид документа, удостоверяющий личность, кем и когда выдан) проживающий(ая) по адресу


настоящим даю свое согласие АО «Газпром газораспределение Великий Новгород», зарегистрированному по адресу: г.Великий Новгород, ул.Загородная, д.2 корп.2. (далее именуется «Контрагент») на обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц, с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе

Согласие дается мною для целей заключения с Контрагентом договоров и их дальнейшего исполнения, принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении меня или других лиц, предоставления мне информации об оказываемых Контрагентом услугах, выполняемых работах, реализуемых товарах, организации и осуществления налогового, бухгалтерского, управленческого и иных видов учета Контрагента и распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес места регистрации (места жительства) (далее именуется «Персональные данные»).

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей. Обработка персональных данных, указанных в настоящем согласии, осуществляется как неавтоматизированным способом, так и с применением средств автоматизации, путем совершения с ними следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменения, использование, уничтожение персональных данных.

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления Персональных данных для достижения указанных выше целей третьему лицу, а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг, выполнению работ, реализации товаров, организации и осуществлению налогового, бухгалтерского, управленческого абонентского и иных видов учета Контрагента в указанных целях, передачи Контрагентом, принадлежащим ему функций и полномочий иному лицу, Контрагент вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои Персональные данные) таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным ими лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку Персональных данных на основании настоящего согласия.

Согласие действует до его письменного отзыва. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного отзыва.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки. В случае, если хранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва.
Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных ознакомлен(а).

Требование об уничтожении не распространяется на персональные данные, для которых нормативными правовыми актами и локальными актами оператора предусмотрена обязанность их хранения.

Срок действия согласия (нужное указать):

по истечении семидесяти пятилетнего срока хранения исполнительной документации (технические условия, проектные работы, врезка и пуско-наладочные работы);

по истечении пятилетнего срока хранения с даты прекращения действия

договора;

до отзыва в письменной форме.                                                                               Подпись:______________

ФОРМА 8.
Сведения о субпоставщиках
	№
п/п
	Наименование 

Организации
	Место
нахождения, адрес, телефон, контактное лицо
	Вид работ/услуг
	Стоимость, руб. с НДС
	(При необходимости)

Наличие разрешительных документов (Разрешения, Лицензии, Допуски)
	Процент от общей стоимости выполняемых работ/оказываемых услуг по предмету закупки

	1. 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Подпись Участника

/_______________(ФИО, должность)

ФОРМА 9.

Согласие субпоставщика на поставку товара 
Запрос предложений № ___________________

Наименование Участника________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

	№______________________

«_____» ______________ 201__ года


	Генеральному директору

АО «Газпром газораспределение Великий Новгород» А.А.Белову


Настоящим извещаем Вас о том, что _________________________________________________________________(далее – Участник),

(полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма Субпоставщика, ОГРН, ИНН)

ознакомившись с Заявкой ___________________  на участие в открытом запросе предложений №________________________________________________________ (предмет закупки), 

подтверждает и гарантирует, что в случае признания Заявки Участника наилучшей, 

__________________________________________________________________________________
(сокращенное наименование Субпоставщика)
надлежащим образом выполнит работы (окажет услуги) в объеме и в сроки, указанные в Заявке Участника, с условиями будущего договора __________________ согласны.

Подпись

_______________________/____________(ФИО, должность)

Дата

м.п.

Инструкции по заполнению

Субпоставщик заполняет форму с указанием сведений о компании.

Субпоставщик указывает  сведений по закупочной процедуре.

Субпоставщик должен заполнить приведенную выше форму по всем пустующим позициям.

Участник подает заполненную форму в составе Заявки на участие в Запросе предложений.

ФОРМА 10.

 АНКЕТА СУБПОСТАВЩИКА, ПРИВЛЕКАЕМОГО УЧАСТНИКОМ

 РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 

На бланке организации

Дата, исх. Номер              

	Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма: (на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	 2. Регистрационные данные: Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица
	

	2. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 


	

	9. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	10. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	А ТАКЖЕ:
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН
	

	ОКВЭД
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	11. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Сведения о том является ли сделка, право на заключение которой является предметом настоящего открытого запроса предложений крупной сделкой/сделкой с заинтересованностью/обычной хозяйственной сделкой для участника размещения заказа.  
	

	12. Орган управления участника размещения заказа – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение, которой является предметом настоящего открытого запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	13. Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Относиться / не относиться

(нужное подчеркнуть)


Анкета должна быть заполнена по всем пунктам

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Субпоставщик размещения заказа (уполномоченный представитель)______________      /____________/

ФОРМА 11.
Открытый Запрос предложений № ___________________

СПРАВКА О ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА
(УЧАСТИЕ В СУДЕБНЫХ РАЗБИРАТЕЛЬСТВАХ)

Наименование Участника____________________________________________________

	 Год начала судебного разбирательства
	Номер дела
	Наименование контрагента, основание и предмет спора
	Статус Участника в деле (истец, ответчик, третье лицо или т.п.)
	Наименование судебного органа
	Оспариваемая сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	
	
	
	


Подпись Участника

_______________/_______________(ФИО, должность)

Дата

м.п.

Инструкции по заполнению

Справка должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе предложений.

Справка должна содержать сведения об участии в судебных разбирательствах за период, начиная с даты государственной регистрации Участника в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя до даты подачи Заявки на участие в закупке либо не мене пяти лет до даты подачи Заявки на участие в закупке.
ФОРМА 12.

Справка о финансовом положении Участника 

Запрос предложений № ___________________

Наименование участника_______________________________________________________________

	№

п/п
	Финансовые сведения

(в валюте отчетности)
	На начало отчетного периода
	На конец

отчетного

периода

	1.
	 За _____ год:

	1.1.
	Кредиторская задолженность
	
	

	1.2.
	Выручка от реализации (нетто) (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)
	
	

	1.3.
	Оборотные активы
	
	

	1.4.
	Краткосрочные обязательства
	
	

	1.5.
	Доходы будущих периодов
	
	

	1.6.
	Резервы предстоящих расходов
	 
	

	1.7.
	Дебиторская задолженность
	 
	

	1.8.
	Собственный капитал
	
	

	1.9.
	Долгосрочные обязательства
	
	

	1.10.
	Баланс
	 
	

	1.11.
	Внеоборотные активы
	
	

	2.
	и т.д. за каждый требуемый период, определенный в 3 года.


Приложение:

1. Копии  бухгалтерских балансов  за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу балансов в налоговый орган, и копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, в котором проводится закупка, на ___ листах, в  1 экз.;

2. Копии  отчетов о прибылях и убытках   за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетов в налоговый орган, и копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период, в котором проводится закупка, на ___ листах, в  1 экз.;
3. Для индивидуальных предпринимателей и участников, применяющих упрощенную систему налогообложения:

– копии налоговых деклараций за 2 (два) последних отчетных года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган;

- копию налоговой декларации за последний отчетный период, в котором проводится закупка;

- копию уведомления из налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения.

Подпись

/_______________(ФИО, должность)

Дата

м.п.

Инструкция по подготовке формы

Содержащиеся в данной таблице графы должны быть заполнены по всем позициям. Причина отсутствия требуемых к предоставлению сведений должна быть письменно объяснена Участником и оформляется как неотъемлемое приложение к данной форме. 
В качестве неотъемлемого приложения к данной форме Участнику необходимо предоставить в обязательном порядке документы определенные Документацией (п. 1.8.2.3.) о Запросе предложений

ФОРМА 13. 

ДОВЕРЕННОСТЬ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ          ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА (для Образца)

	
	В
__________________________________
Адрес:


№_____________

"___"___________201_ г.

ДОВЕРЕННОСТЬ

Настоящей доверенностью Участник открытого запроса предложений ________________________________________________________________________________

(наименование организации),

в лице ____________________________________________________________, действующего на 

основании ______________________________________________________________________ 

                                                                                (для юридических лиц) 

уполномочивает своего представителя ______________________________________________ 

                                                                                           (Ф.И.О., паспортные данные) 
на участие в открытом запросе предложений _________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

(указать номер, название открытого запроса предложений)

с правом: _______________________________________________________________________ 

                                                                      (указать права представителя). 

(Действительно при предъявлении паспорта).

Доверенность действительна  по  «_________»  ____________________ _____ г.

Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа_________________________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                  (подпись)

РАЗДЕЛ I.6 ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ЗАПОЛНЯЕМЫХ ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ.

I.6.1 ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ положений ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	
	В
___________________________

Адрес: 



№_____________

"___"___________201__ г.

Запрос на разъяснение 

документации

№ Открытого запроса предложений ЗП-____/2016        
Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации: 

	№ п/п
	Раздел документации 
	Ссылка на пункт документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)

С уважением,

Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа_________________________________________ (Ф.И.О.)

             (подпись)

МП

I.6.2 ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
	  
	В
__________________________________
                  Адрес



________________________________________________________ по предмету договора _______________________________________________________________________________.

С уважением,

Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа_________________________________________ (Ф.И.О.)

             (подпись)

МП
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